Ajuntament de Sallent, &
Cabrianes i Cornet ’ R,

GESTIO ECONOMICA BASICA DEL
PETIT COMERC

HORES: 50

OBJECTIUS:

Realitzar els tramits i complimentar la documentacio de les obligacions (mercantils, fiscals i laborals) del
comerciant de la botiga, d’acord amb la normativa vigent.

Seleccionar els instruments de cobrament i pagament de les operacions dels comergos, emetent i compli-
mentant la documentacioé corresponent, en funcié de la normativa mercantil.

Aplicar técniques de gestio i control de tresoreria en el desenvolupament d’operacions en petits comergos
per diferents periodes de temps, calculant la disponibilitat diaria de liquiditat i corregint els desajusta-
ments o deficits.

U1. Gestio fiscal, comptable, i laboral del petit comerc.

1.1. Gestié fiscal de petits comercos.

1.2. Gestio comptable de petits comercos.

1.3. Gestio laboral de petits comercos.

1.4. Serveis online de les Administracions Publiques pel petit comerg

1.5. Software y paquets integrats de gestio administrativa del petit comerg

U2. Gestio de tresoreria en el petit comerc.
2.1. Necessitats de tresoreria.

2.2. Estimacio de la situaci¢ de tresoreria.
2.3. Calendari de pagaments i cobraments.

2.4. Comptes financers.
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2.5. Seguiment de comptes.

2.6. Estratégies de tresoreria.

U3. Gestio de mitjans de pagament i cobrament del petit comerc.
3.1. Documentacio d’operacions comercials.
3.2. Documents canviants.

3.3. Operacions bancaries de cobraments i pagaments.

NOTA: Pots obtenir un certificat d’aprofitament del curs.



